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1. Allgemeines
1.1.Kurze Leistungsbeschreibung

MG Blumenhandel ist ein Programm zur Verwaltung von Blumenartikeln, Kunden- und Handleradressen sowie
des Fuhrparks.

Dieses Programm ist mit einer einheitlichen Benutzeroberflache aller Menlipunkte und Programme ausgestattet.
MG Blumenhandel wird iber ein Menii gesteuert und integriert folgende Menlpunkte:

1. Stammdaten
- Artikel
- Adressen
- Fahrzeuge

2. Firmenstamm
- Firmenstamm
- Laden
- Verarbeiten

3. Verwaltung
- LS Erfassen
- LS Ausbuchen
- Wochenliste
- Rechnungen
- Offene Posten

4. Listen
- Lieferschein
- Rechnungen

1.2.Bedienerfihrung

1.2.1. Starten und Beenden von MG Blumenhandel

Durch doppeltes Anklicken der linken Maustaste auf das entsprechende Icon oder durch Anwahlen des Icons und
Betatigung der <ENTER>-Taste gelangen Sie in das Programm.

Jeder Benutzer muss sich vor Beginn des Programms Blumenhandel mit seinem speziellen Login anmelden, bei
falscher oder fehlender Eingabe von Benutzerkennung und / oder Passwort wird dieses Programm nicht
gestartet. Nur so kann sichergestellt werden, dass die Daten vor Fremdeingriffen geschiitzt werden.

LG E|n

Benutzer

Passwort

!
Datum

I 12.02.2001

Abbruch | Ok

Bild 1: Anmeldebildschirm



1.2.2. Aufbau und Handhabung des Auswahlmenis

MG Blumenhandel startet mit einem Auswahlmendi.

Bei Klick auf einen Meniipunkt erscheinen neben dem Menu die Schaltflachen der dazugehdérigen
Unterprogramme.
Schaltflachen kénnen generell durch einmaliges Anklicken mit der linken Maustaste betatigt werden.

Im unteren Teil des Menis wird der aktuelle Benutzer angezeigt, ebenso die aktuelle
Uhrzeit und das Datum. Bei Klick auf Abmelden werden Sie gefragt, ob Sie sich wirklich abmelden wollen.

1.2.3. Die Belegung der Schaltflachen

Mittels dieser beiden Schalter haben Sie die Mdglichkeit, den ersten Datensatz
bzw. den letzten Datensatz anzuwahlen.

Mittels dieser beiden Schalter haben Sie die Mdglichkeit, zwischen den
Datensatzen vor oder riickwarts zu blattern.

Durch Betatigung des Schalters Speichern werden die eingegebenen
Anderungen an einem Datensatz gespeichert

Durch Betatigung des Schalters Verwerfen werden die Anderungen, die an
einem Datensatz vorgenommen wurden, nicht gespeichert.

Durch Betétigung des Schalters L6schen wird der Datensatz geléscht.
Zur Sicherheit werden Sie nochmals gefragt, ob Sie wirklich 16schen wollen.

Nachdem Sie einen Artikel gewahlt haben, kénnen Sie zu diesem Artikel in
einem separaten Fenster Zusatznotizen hinterlegen.

Mittels dieses Schalters kénnen Sie Druckeroptionen einstellen. Daten kénnen
auf Druckern und auf dem Bildschirm ausgeben werden.

Mochten Sie die Daten auf dem Bildschirm ansehen, so klicken Sie mit der
linken Maustaste auf die Schaltflache Bildschirm und bestatigen mit der
<Enter>-Taste oder betatigen den Schalter OK.

Wollen Sie die Daten ausdrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Drucker. Es
erscheinen zwei weitere Schaltflachen. Definieren Sie die gewiinschten
Druckeinstellungen.
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= Bei Klick auf diese Schaltflache erfolgt je nach Voreinstellung die Ausgabe auf
dem Bildschirm oder es wird gedruckt.
o Bei Klick auf diese Schaltflache gelangen Sie einen Schritt zuriick.
— | Sie beenden damit das Unterprogramm.
Umsatz  [E] Bei Klick auf diese Schaltflache sehen Sie den Umsatz fuir das gewahlte Jahr.
— Die Funktionsweise dieses Programms wird lhnen im Kapitel 2.1.
erklart.
o Bei Klick auf den Suchschalter 6ffnet sich ein Auswahlfenster, in dem Sie den
- gewiinschten Datensatz auswahlen kénnen.

Bei der Arbeit mit der Tastatur:

Schaltflachen kénnen mit der <TAB>-Taste angewahlt und mit der <Leertaste> aktiviert werden. Die einzelnen
Eingabefelder und Schaltflachen kénnen mittels der <TAB>-Taste angewahlt und durch Betatigung der
<Leertaste> aufgerufen werden.

Existiert auf der Beschriftung der Schaltflache ein unterstrichener Buchstabe, so ist es maglich, durch die
Tastenkombination ,ALT + der unterstrichene Buchstabe“ den betreffenden Schalter zu aktivieren.

Beispiel:
Umsatz |D

Um das Fenster zu 6ffnen, muss bei gedriickter <ALT>-Taste der Buchstabe U betétigt werden.




2. Stammdaten

Stammdaten g _ y
i P wo| B
Firmenstamm g -

Verwaltung o Atikel Adressen Fahrzeuge

Listen g

Bild 2: Ansicht der Unterprogramme des Menupunktes Stammdaten

2.1. Artikel

o

Bl

Artikel

Wenn Sie im Meni Stammdaten die Schaltflache Artikel klicken, kdnnen Sie lhre Artikel verwalten.
In diesem Programm geben Sie Ihr Blumensortiment und alle anderen Artikel ein.

Stammdaten - Arhikel -

Funktionen
vIx|a|u|d|p|m|s]|a|a|n]| ume B |
Artikelnummer NELGEKL ﬂ
Suchwart MELGEKL
Eezeichnung MNelke gelb kurz
WWarengruppe 1
Steuer-KZ |1_

Bild 3:Erfassung der Artikel

Im ersten Eingabefenster vergeben Sie eine Artikelnummer (es kann eine Buchstaben- oder Zahlenkombination
sein).

Im nachsten Eingabefeld geben Sie ein Suchwort ein. Hier sollten Sie eine Abkiirzung verwenden, um die
gewiinschte Artikelnummer schnell zu finden!

Im Feld Bezeichnung geben Sie die korrekte und vollstandige Bezeichnung des Artikels an.

Im Feld Warengruppe kénnen Sie bestimmte Artikel einer Warengruppe zuordnen
(z.B.: Blumen — Warengruppe 1, Ubertopfe — Warengruppe 2, usw.)

Im Feld Steuer-KZ kdnnen Sie verschiedene Mehrwertsteuersatze angeben, welche im Firmenstamm hinterlegt
werden.

Speichern Sie lhren neuen Datensatz mit dem griinen Hakchen ab. Er wird anschlieRend im Artikelstamm
gespeichert. Um zum né&chsten Eingabefeld zu gelangen, driicken Sie die <Tab>- oder <ENTER>-Taste oder
setzen Sie den Mauszeiger einfach in dieses Feld.



Wollen Sie einzelne Komponenten, wie z.B. Suchwort, Bezeichnung usw., in lhrem Datensatz I6schen, markieren
Sie die betreffende Zeile mit der Maus und schreiben den neuen Wert hinein, bzw. setzen Sie den Mauszeiger in
die betreffende Zeile und betatigen die <Backspace>- Taste.

Bei Klick auf den Suchschalter 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle schon erfassten Artikel erscheinen.

Matchcode Artikel

Ardikeinurmmer

| [+
: Artikelnummer

Artikelnummer Suchwiort Kurzname g Warengruppe

GERRD GERRD MES 1

NELGEKL NELGEKL MNelke gelb kurz 1

MNELGELA MNELGELA MNelken gelb lang 1

MNELRCHKL MNELRCHKL MNelken rat kurz 1

NELROLA MELROLA Melken rot lang 1

PRIEL PRIBL Primel blau 1

ROBLKU ROBLKL Rose blau kurz 1

ROBLLA ROBLLA Fose blau lang 1

ROGKU ROGKU Rose gelb kurz 1

ROGLA ROGLA Rose gelb lang 1

ROLAKL ROLAKL Fose lachsfarben kurz 1

ROLALA ROLALA Fose lachsfarben lang 1

4 | ;lll
Ok ' Abbrechen % Getunden: 12 Datensdtze

Bild 4: Auswahlbildschirm Artikel

Mit einem Doppelklick, bzw. Klick auf OK ibernehmen Sie den gewéhlten Artikel.
Sie kénnen zusatzlich im Eingabefeld Artikelnummer die Nummer (Bezeichnung) angeben. Dann erscheint der
gesuchte Artikel und Sie kdnnen ihn mit der <ENTER>- Taste Ubernehmen.
Uber den Suchschalter, der sich rechts vom Eingabefenster befindet, konnen Sie zwischen verschiedenen
Suchkriterien wahlen:

- Artikelnummer

- Kurzname

- Warengruppe.

Im Menipunkt Funktionen finden Sie die Punkte Beenden, Auswahl und Speichern. Mit den danach
angegebenen F- Tasten erreichen Sie dies ebenso.
Haben Sie einen Artikel erfasst, kénnen Sie Zusatzinformationen (z.B. Pflegehinweise, Herkunftsland, usw.)

speichern. Dazu klicken Sie auf ﬂ und im darauf folgendem Fenster kdnnen Sie diesen Text hinterlegen.

Eingabe Zusatztext fur Artikelstamm Artikel - NELGEKU - I

Funktionen

Ok Ve Abbrechen ¥

Bild 5: Eingabefenster Zusatztext fur Artikelstamm

Im Menipunkt Funktionen des Eingabefensters finden Sie noch einmal die Funktionen OK und abbrechen mit
den entsprechenden F- Tasten.

Wenn Sie einen Artikel gewahlt haben und die Schaltflache Umsatz klicken, erscheint ein Fenster, in dem Sie
Umsatz, Ertrag, Vernichtung und Differenz in DM fir diesen Artikel angezeigt bekommen.



Umsatz des Artikels PRIBL Primel blau

Funktionen
<< | Jahr 2001

Umsatz DM Ertrag DM Vernichtung DM Differenz DM

Jan 0,00 0,00 0,00 0,00
Feb 0,00 0,00 0,00 0,00
Miar. 0,00 0,00 0,00 0,00
Apr. 0,00 0,00 0,00 0,00
Miai 0,00 0,00 0,00 0,00
Jun 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul. 0,00 0,00 0,00 0,00
Aug. 0,00 0,00 0,00 0,00
Sep 0,00 0,00 0,00 0,00
Okt 0,00 0,00 0,00 0,00
Mo 0,00 0,00 0,00 0,00
Dez 0,00 0,00 0,00 0,00
Ges. 0,00 0,00 0,00 0,00
Drucken & | zurick &1

Bild 6: Umsatz pro Artikel und Jahr

Mit Klick auf == | und | 22 | koénnen Sie das gewlinschte Jahr auswahlen.

Das Untermenii Funktionen beinhaltet die Funktionen Vorheriges Jahr, N&chstes Jahr sowie Beenden mit den
entsprechenden F- Tasten.

Bei Klick auf Drucken werden Sie gefragt, ob Sie die Umsatze des ausgewahlten Jahres drucken wollen. Haben
Sie keine Daten eingegeben, wird lhnen das mitgeteilt.

Mit Klick auf Zurtick gelangen Sie wieder in die Artikelerfassung.

2.2.Adressen

i

Adressen

In diesem Programm erfassen Sie lhre Kunden und Lieferanten.

In den ersten beiden Eingabefeldern Adresse Nr. und Suchwort kénnen Sie eine Nummer vergeben,

bzw. einen Suchbegriff eingeben. Uber den Suchschalter neben Adresse Nr. kénnen Sie ein Fenster 6ffnen, in
dem Sie Ihre Kunden und Lieferanten aufgelistet sehen.

Dort kénnen Sie mit einem Doppelklick die gewiinschte Person (ibernehmen. Zudem kénnen Sie Uber den
Suchschalter im oberen Teil des Fensters nach verschiedenen Suchkriterien wahlen.



Matchcode Kunden/Lieferanten

Adressnummer
|iﬂ] &
Adresse Nr. Suchwaort / Mame 1 Name 2/ Anschrift Telefan f Fax
Firma
108
Paul Schulze 08210 Falkenstein
10000
Joachim Schwahe 08208 Auerbach
10001 Blumenhandel
Kurt Schramm 08209 Rodewisch
10101 Karl Dall
Firma 08208 Auerbach
10208 Manfred Tirmm
Hollands Blumen-Shop 08208 Auerbach
10304 Utas Blumenstube
Uta Schneider 08208 Auerbach
4] | o
OK " Ahbrechen X Gefunden: 7 Datensstze

Bild 7: Kundenauswabhl

Es folgen die Eingabefelder Anrede, Name I, Name Il, Strasse, PLZ, Ort, Land, Telefon und Fax.

Des Weiteren kdnnen Sie zwei Ansprechpartner mit der entsprechenden Durchwahl angeben.

Im Eingabefeld Zahlart kdnnen Sie Uber den Suchschalter die Zahlart (Bar, Scheck und Kredit) ibernehmen.
Zum Schluss kénnen Sie die Kunden und Lieferanten nach Adressgruppen ordnen.

Es ist auch in diesem Programm die Navigatorleiste im oberen Teil des Bildschirms vorhanden, mit der Sie
Datensatze auswahlen, Zusatztexte verfassen, drucken und sich den Umsatz des Kunden/ Lieferanten anzeigen
lassen kénnen.

Im rechten Teil des Fensters erkennen Sie den Kundensaldo, woraus ersichtlich ist, ob der Kunde noch offene
Forderungen besitzt (siehe Kapitel Offene Posten).

Stammdaten - Adressen -

Furktionemn
[x[s[w[«[r[n[/[t]s]n] um: G|
Adresse Nr. 10208 g FKundensaldo
Suchwort Haolland
Anrede
MName | Hollands Elumen-Shop
Name Il Manfred Tirmm
Strasse Altrnarkt 18
PLZ f Ort 08209 Auerbach
Land
Telefon / Fax
Ansprechoariner Durchwah!
Zahlart 2_ | Kredi
Adressgruppe i}
I

Bild 8: Erfassung von Adressen



2.3.Fahrzeuge

B

Fahrzeuge

In diesem Programm verwalten Sie lhre Fahrzeuge.

Im ersten Eingabefeld geben Sie die Fahrzeugnummer ein. Uber den Suchschalter kénnen Sie aus bereits
eingegebenen Fahrzeugen wahlen. Auch dort kdnnen Sie liber einen Suchschalter sortiert nach
Fahrzeugnummer und Kennzeichen auswahlen.

Im nachsten Eingabefeld geben Sie das KFZ- Kennzeichen ein.

Zuletzt kénnen Sie noch Bemerkungen lber das Fahrzeug machen (z.B. welches Lager / Garage, Reparaturen,
usw.). Fahrzeug 0 ist Hauptlager.

Mit dem griinen Hakchen speichern Sie neue Eingaben.

Stammdaten - Fahrzeuge -

Funktionen

VIiIXKIT(IK|4[PIM[F|EE QD Umsatz [H

Fahrzeug Mr. || g

KFZ-Kennzeichen

Bemerkungen

Bild 9: Erfassen der Fahrzeuge

Uber die Schaltflache Umsatz kann der Umsatz des ausgewéahlten Fahrzeugs angezeigt und ausgedruckt
werden.

3. Firmenstamm

Firmenstamm

= | =)

Verwaltung g éFirmenstammé Laden “Yerarbeiten

Stammdaten g

Firmenstamm g

Listen g

Bild 10: Ansicht der Unterprogramme des Menupunktes Firmenstamm



3.1.Firmenstamm

Firmenstamm:

In den beiden ersten Eingabefeldern haben Sie die Mdglichkeit, zwei verschiedene Mehrwertsteuersatze
einzugeben. Auf diese Art sind Sie gegeniiber Steuersatzanderungen flexibel.

Im Eingabefeld % Aufschlag Nebenkosten geben Sie lhre Nebenkosten in Prozent an.

Das nachste Eingabefeld beinhaltet den prozentualen Aufschlag auf Ihren Verkaufspreis.

Die letzte Lieferschein- und Rechnungsnummer werden in den beiden nachsten Eingabefeldern eingetragen,
um festzulegen, ab welcher Nummer die Rechnungs- bzw. Lieferscheinnummer vergeben werden sollen (z.B.
andere Nummern in verschiedenen Jahren).

In Belegtext kénnen Sie einen Werbetext hinterlegen.

Im Eingabefeld Pfad kénnen Sie den Pfad angeben, in dem diese Daten gespeichert sind (z.B.
C:\Projekte\Blumen\).

Wenn Sie auf das Symbol klicken, 6ffnet sich der Explorer, in dem man den Pfad und Name dieser Datei

festlegen kann.

Furktionen

v|ix|ele|a]

Steuersatz 1 16,00

Steuersatz 2 7.00

% Aufschl. Nebenk. 500

% Aufschlag VK 7.00

Letzte LS-MNummer 105

Letzte Re -Mummer 13

Belegtext Qb Nasse, Kalte, Hitze, Blumen von

Heinzelmann sind einfach Spitze |

Pfad IC:\F‘ROJEKTE\BLUMEN\ (] I
EUrokuws i Furo = |?,95583 O
Hauswahrung & O  Euro

[
Bild 11: Bildschirm Stammdaten

Im unteren Teil des Bildschirms ist der Euro- Kurs und die Hauswéhrung angegeben.

In diesem Programm haben Sie, wie gewohnt, auch den Meniipunkt Funktionen, mit dem Sie speichern und
beenden kdnnen.

Die Navigatorleiste beschrankt sich hier auf Speichern, Verwerfen, Druckmedium auswahlen, drucken und zuriick
zum Menu.



3.2.Laden

=5

Laden

Laden Daten Fur Fahrzeuge

Funktionen

Ubertragung filr Fahrzeug Nummer 0 starten

Daten fiir Fahrzeug IE' ﬂ V-BR 38

v Mit Erstellung Ladeliste fiir Fahrzeug 0

OK Abbruch ¥

Die Daten werden von
PC zu PSION
Uibertragen. Hierzu
missen beide Geréte
miteinander verbunden
sein.

Wollen Sie eine
Erstellung der Ladeliste,
muss das Kastchen
aktiviert sein (Hakchen
setzen).

Bild 12: Ubertragung der Daten von PC zu PSION

3.3.Verarbeiten

Yerarheiten

Mit diesem Programm starten Sie das Laden der Daten von PSION auf PC.

Um diesen Vorgang starten zu konnen, mussen beide Gerate wieder miteinander verbunden sein.
Klicken Sie nun auf die Schaltflache Ubertragung starten. In der oberen Statusanzeige kdnnen Sie den Stand

der Ubertragung verfolgen.

Yerarbeiten Rechnungsdaten von PSION in Zentrale

Furktionen

{ibertragung starten ]

SchiieBen [1

Bild 13: Ubertragung der Daten von PSION zum PC

Uber den Meniipunkt Funktionen kénnen Sie dieses Programm beenden (F3).




4. Verwaltung

Wenwaltung

Stammdaten g

omnererell By & |

Verwaltung o LS Erfassen | LS Ausbuchen| ‘Wochenliste Rechrungen | Offene Posten

Listen g

Bild 14: Ansicht der Unterprogramme des Menupunktes Verwaltung

4.1.Lieferscheine erfassen

i La Erfassen

In diesem Programm erstellen Sie die eigentliche Verkaufstour jedes einzelnen Fahrzeugs.

Uber die beiden Suchschalter neben dem Eingabefeld Artikelnummer kommen Sie in die Artikelliste. Dort
wahlen Sie einen Artikel aus, der komplette Artikelname steht neben dem Suchschalter noch einmal zur Kontrolle
da. Im nachsten Feld geben Sie die Gesamtmenge des Artikels an, den Sie im Lager (Geschaft) vorratig haben.
Bei Position zeigt das Programm automatisch die aktuelle Lieferscheinnummer an. Es wird automatisch die
nachste, neue Nummer vergeben.

<« Lieferscheinerfassung >>
Funklionen
v | X | I | i | = | el | 8 Neve Tour Exfassen By  Tow AbschiicRen |
Artikelnummer GERROC |-\":':\§| Gerbera rof
Gesamtmenge 100
Position 113
Fahrzeug [ ¢ |a| vkaszo
Preis EK 100,00 D
Preis vk 12,35 D
Menge geladen IU Differenz Fahrzeug D | V-BR 38
Positionen der Taur Position Menge gefaden
112 100 =

Bild 15: Lieferscheinerfassung

Im Feld Position wird lhnen die aktuelle Lieferscheinnummer angezeigt.

Im Eingabefeld Fahrzeug geben Sie die Nummer des Fahrzeugs an. Diese kénnen Sie jedoch auch tber die
Suchschalterfinden, indem Sie in das Programm Fahrzeuge kommen und dort die Auflistung Ihrer Fahrzeuge
sehen.

In das Feld Preis EK geben Sie den Einkaufspreis ein. Es wird lhnen automatisch der Verkaufspreis im
nachsten Fenster angezeigt. Dort wird der prozentuale Aufschlag von Nebenkosten und Verkauf



angerechnet. Der Einkaufspreis wird auf volle 5 Pfennig gerundet.

In das Eingabefenster Menge geladen geben Sie die Menge der ausgewahlten Blumensorte (Artikel) ein, die
auf das Fahrzeug geladen ist.

Bei Druck auf die <ENTER> -Taste wird Ilhnen im rechten Feld die Differenz (der Restbestand) angezeigt und im
unteren Feld die Position (Lieferscheinnummer) und die geladene Menge.

Bei nochmaligem Druck auf die <ENTER> -Taste (bzw. Klick auf OK) wird diese Tour gespeichert.

Bei Klick auf neue Tour erfassen kénnen Sie den nachsten Artikel fiir das selbe Fahrzeug bzw. das nachste
Fahrzeug erfassen.

Bei Klick auf Tour abschlieen kénnen Sie den nachsten Artikel erfassen. Bei einer auftretenden Differenz wird
diese Menge automatisch auf Fahrzeug 0 (Hauptlager) gebucht.

Nachdem Sie alles gespeichert haben, kénnen Sie das Programm wieder verlassen.

4.2.Lieferscheine ausbuchen

LS Ausbuchen

Mit dem Programm Lieferscheine ausbuchen kénnen Sie im ersten Eingabefeld Lieferschein die
Lieferscheinnummer angeben oder tiber den Suchschalter den gewiinschten Lieferschein hersuchen.

Uber die Navigatorleiste kdnnen Sie den gewiinschten Datensatz suchen. Geben Sie nun die Menge ein, die Sie
geladen, verkauft haben, ebenso die Menge der Vernichtung und die Differenz. Rechts neben den
Eingabefeldern wird Ihnen diese Ubersicht noch einmal angezeigt. Bei Klick auf OK wird diese Buchung
gespeichert und Sie kdnnen sich diese Liste ausdrucken bzw. auf dem Bildschirm ausgeben lassen. Das Menii
Funktionen enthélt die gleichen Elemente, die Ihnen schon aus den anderen Programmen bekannt sind.

Lieferscheine ausbuchen

Funktionen

vix|ul«|rin|s|a]n]

Lieferschein [1 El Dafurn 07.04.1999
Menge geladen 100 Fahrzeug 1
Menge verkauft aa Ariitel SERGELR
Menge Yernichtung |0 Bezeichnung Serbera gelb besonders schick
Menge Differenz 0 Prels EK 1,00 DM
Preis VK 1,75 o

Bild 16: Lieferscheine ausbuchen



Page preview

LIEFERSCHEMISTE vart 13022000 Sulre T %
|
Fahrzeug won bis Htikel von bis
Dratum van 13.02 2001 hig 13022400 kurznanma win hig
Fahrzewg Lisferschain Aptikelnummmer  Suckwsort  Bezeichnoag WH-Priz  Eb-Prain fwlarge Wangs Menge Menge
in [ in DM Galaden “arkaufl “Wamichtung Diffaranz
u] 10 GERRQ GERRQ Gerbera rot 11235 10000 m oo oao om 1m
0 m WELGEKL WELGEKL  Plalka gald kurz Z4 0 000 10000 0o Il ]
] 14 HELGEKL MELGEKL Helke gelb kurz 2250 2000 1600 oo fifs ] fifs ]
0 118 MELGEKL HELGEKL HMelka galh kurz 2250 2040 540 0o am 1M
ul 123 FRIBL FRIBL Frimal blau 220 200 amnao onoo om om
0 124 ROBLKY ROELKY  Rose blau korz 340 300 a0 nan am o
] 135 ROBLKL ROELKU  Roze blay kurz 340 300 1000 58,00 £ i)
u] 126 ROGEU ROGEU Foza galh kurz 385 EE] 21000 140,00 am 1o
u] 127 GERRQ GERRQ Gerbera rot 225 200 anno oao om 1m
0 el HELGELA HELGELA  Malksn gelb lang 245 210 0000 0o am am
] 128 HELGELA MELGELA  helken gelt leng 248 200 a00 oo fifs ] fifs ]
u] ] GERRQ GERRO Gathara rot 340 ano 40020 oan oo an]

Bild 17: Beispielliste einer Verkaufsbuchung

4.3.Wochenliste

YWochenliste

Mit diesem Programm reorganisieren Sie Ihre Lieferscheine und drucken lhre Umsatze fir die jeweilige Woche
aus.

Dazu klicken Sie in dem blau markierten Fenster auf den rechts davon befindlichen Pfeil. Es klappt eine
Wochenliste auf. Suchen Sie die gewiinschte Woche tber den Scrollbalken und klicken Sie einmal auf diese. So
wird sie Ubernommen.

Reorganization Lieferscheine I

Funktionen

200707 71202 2007 - 718.02.2007

200104 22.071.2001 - 28.01. 2007
200005 28.07.2007 - 04.02. 2007
200106 05022007 - 17.02.2007

W =N

Lieferscheine & 200707 F2.02.2007 - 18.02 2007 = Drucken =
Reorganisieren 200108  19.02.2001 - 2502 2007 ~|z Fahrzeugumsatz
Optionen & Schlieten [

I
Bild 18: Auswahl der gewiinschten Woche




7 Scrcen report BEEE||
LIFFERSCHENLISTE vom 11.02.2007 L
|
Fahrzeug von Anfang bis  Ende Artikel van
Daturn von 12.02.2001 bis  18.02.2001 Kurznarne van
Fahrzeug Arikelnummer Kurzname Bezeichnung Lieferschein  wk-Preis  EK-Preis
in D in D
1 GERRO GERRO Gerbera rot 101 22480 20,00
1 NELGEKU NELGEKU Melke gelb kurz 102 228 200
4 GERRO GERRO Gerbera rot 103 22480 2000
3 GERRO GERRO Gerbera rot 104 22480 20,00
£ GERRO GERRO Gerbera rot 105 2240 2000
4 NELGEKU NELGEKU Melke gelb kurz 106 112,35 100,00
4 GERRO GERROD Gertbera rot 107 1123 50 1000 00
2 GERRO GERRO Gerbera rot 106 449 40 400,00
2 NELGEKU NELGEKU Melke gelb kurz 109 337 05 300,00

Bild 19: Beispiel einer Lieferscheinliste

4.4.Rechnungen

Rechnungen

Dieses Programm dient zur Verwaltung lhrer Rechnungen, welche vom PSION in die Zentrale Gibergeben
wurden. Uber die Navigatorleiste kénnen Sie eine bestimmte Rechnung suchen, oder Sie klicken auf den
Suchschalter, der sich neben dem Eingabefenster befindet.
Dort 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle Rechnungen aufgelistet sind. Per Doppelklick wahlen Sie die gewiinschte
Rechnung aus und es wird lhnen automatisch diese Rechnung angezeigt.
Darin ist aufgelistet:

- Rechnungsdatum

- Kundennummer

- Nettobetrag Steuerl und 2

- beide Mehrwertsteuerséatze

- der Rechnungsbetrag

- wie viel gezahlt wurde und

- ob evtl. noch Schulden zu begleichen sind.

Im rechten Fenster wird noch einmal die Adresse des Kunden / Lieferanten angezeigt.
Im unteren Teil des Fensters erscheint eine Tabelle, in der
- Position
- Fahrzeug
- Lieferscheinnummer
- Artikelnummer
- Suchwort
- Artikelbezeichnung
- Einkaufspreis
- Verkaufspreis und
- Menge
aufgefuhrt sind.



Rechnungen verwalten

Funktionen
*|wm|a|v|[m| ol
Rechnung I < |
Daturm 03,05, 1699 Firma
Hunde 1011 hax Meier
Kalsersfralie 17
Metobetrag St 1
etieeliEg SEvED 23,00 08209 Auerbach
Nettobetrag Stewer 2 00
st batrag Stewer T 3,68
Mwsthetrag Stewer 2 0,00
Rechhungsbetrag DM 26,68
Gezahlt In Bar 26,68
roch zu zaklen DT 0,00
Paos.  Fahrz. LS-Mr. Ardikelnr. Suchwort Arikelbezeichnung Freis EK. Preis %< Menge
oooo 2 23 MELGEKLU MELGEKU Melke gelb kurz 1,00 1,15 10 =
ooo1 2 25 ROBLKU ROBLKU Roge blau kurz 1,00 1,15 10
N — _>l_I

Bild 20: Rechnungsverwaltung

4.5.Offene Posten

Offene Posten

Mit diesem Programm wissen Sie ganz genau, welcher Kunde bei lhnen noch im Zahlungsriickstand ist. Uber das
Eingabefenster Adresse Nr. geben Sie die unter Stammdaten Adressen gespeicherte Adressennummer ein
oder suchen Sie bequem Uber den Suchschalter. Dazu 6ffnet sich das oben genannte Fenster und Sie
tibernehmen die gesuchte Adresse per Doppelklick. Rechts erscheint die Adresse des Kunden noch einmal in der

Ubersicht.
Im darunter liegenden Fenster erscheint der Zahlbetrag, den der Kunde noch zu zahlen hat. Ist der Kunde

schuldenfrei, ist das Feld leer.
Hat der Kunde noch Zahlungsverpflichtungen, erscheint in der Tabelle die Rechnungsnummer, das Datum des

Kaufes, der Rechnungsbetrag, wie viel der Kunde angezahlt hat und welcher Betrag noch zu zahlen ist.



Zahlungseingange

Funktionen

vx|u[«|r|n|t|a|a]

Adresse MNr. I g
Zahlbetrag I Paul Schulze

Haupistraie 25
08270 Falhenstein

Rechnung Diaturm Re -betrag in DM Gezahlt in DM Offenin DM Zahlbetrag in O
=

=
Bild 21: Zahlungseingange
In diesem Programm kénnen Sie auch wieder, wie gewohnt, iber die Navigatorleiste die Datensatze Uiber die

Pfeiltasten auswahlen, die Druckoption auswahlen und drucken. Mit dem Symbol SchlieRen kommen Sie wieder
zuriick ins Mendi.

5. Listen

Listan

Stammdaten g

Firmenstamm g @ @

Verwaltung g éLieferscheiné Rechnungen

Listen g

Bild 22: Ansicht der Unterprogramme des Menupunktes Listen

5.1.Lieferschein

Lieferschein

Dieses Programm ist hauptsachlich fiir die Auswertung gedacht. Hier kdnnen Sie sich alle Lieferscheine auf dem
Bildschirm ausgeben lassen oder vom Drucker ausdrucken lassen.

Dazu besteht die Mdglichkeit, Ihre Suche nach bestimmten Kriterien einzuschranken.

In den beiden oberen Eingabefeldern geben Sie eine Zeitspanne ein (von Datum bis).

In den nachsten beiden Eingabefeldern kénnen Sie die Fahrzeugwahl einschranken.

Ebenso kénnen Sie nach Suchwdrtern und Artikelnummern einschranken lassen.



Im mittleren Teil besteht die Mdglichkeit, nach bestimmten Kriterien sortieren zu lassen,

z.B. nach:

- Fahrzeug, Lieferschein
- Fahrzeug, Suchwort, Artikelnummer, Lieferschein oder
- Suchwort, Artikelnummer, Lieferschein

Geben Sie nichts an Such- und Sortierkriterien an, werden lhnen alle Artikel und Fahrzeuge angezeigt.
Bei Klick auf die Schaltflache Ausgabe auf ... kénnen Sie den Ausgabekanal festlegen.
Dazu erscheint, wie gewohnt, das Auswahlfenster des Ausgabekanals.
Bei Klick auf OK erscheint nun die Lieferscheinliste mit den von lhnen gewahlten Auswahlparametern.

¥l Screen report
LIEFERSCHEINLISTE vom 13.02.2007
Fahrzeug van his Artikel wan
Daturn von 13.02.2001 bis  13.02.2001 Kurznarme won GERRD
Fahrzeug Lieferschein Arikelnurmmer  Suchwort  Bezeichnung Wk-Preis  EkK-Preis
in D in Dh
0 110 GERRO GERRD Gerbera rot 112,35 10000
0 m MELGEKU MELGEKU  Melke gelb kurz 22470 200,00
0 114 MELGEKU MELGEKL  Melke gelb kurz 2240 2000
0 115 MELGEKU MELGEKU  Melke gelb kurz 2250 20,00
0 123 FRIEL PRIBL Primel blau 225 200
0 127 GERRO GERRD Gerbera rot 225 200
0 128 MELGELA, MELGELA  Melken gelb lang 225 200
0 129 MELGELA, MELGELA  Melken gelb lang 225 200
0 131 GERRO GERROD Gerbera rot 340 300

Bild 23: Ausschnitt einer Lieferscheinliste, sortiert nach Fahrzeug, Lieferschein, mit Beschréankung der Auswahl auf ein paar
Artikel

5.2.Rechnungen

Rechnungen

Wie aus dem Programm Lieferscheine schon bekannt, kénnen Sie im Programm Rechnungen Ihre Rechnungen
entweder auf dem Bildschirm ausgeben lassen oder ausdrucken lassen.
Dazu besteht die Moglichkeit, Ihre Suche nach bestimmten Kriterien einzuschranken.
In den beiden oberen Eingabefeldern geben Sie eine Rechnungsnummer ein (von Rechnung bis).
In den nachsten beiden Eingabefeldern kénnen Sie die Kunden einschranken (von Kunde bis).
Ebenso kénnen Sie nach Fahrzeuge und Artikelnummern einschréanken lassen.
Uber die Suchschalter 6ffnen sich die jeweiligen Fenster, in denen Sie per Doppelklick die Datenséatze auswéhlen
kdnnen.
Im mittleren Teil besteht die Mdglichkeit, nach bestimmten Kriterien sortieren zu lassen,
z.B. nach:
- Rechnungsnummer
- Kunde
- Artikel oder
- Fahrzeug.



Geben Sie nichts an Such- und Sortierkriterien an, werden lhnen alle Rechnungen angezeigt.

Bei Klick auf die Schaltflache Ausgabe auf ... kénnen Sie den Ausgabekanal festlegen.
Dazu erscheint, wie gewohnt, das Auswahlfenster des Ausgabekanals.
Bei Klick auf OK erscheint nun die Lieferscheinliste mit den von lhnen gewahlten Auswahlparametern.

Bild 24: Beispiel einer Rechnungsliste ohne Einschrankungen

6. Anhang

6.1.Drucken

In allen Programmen, auf3er Firmenstamm-Laden, Firmenstamm-Verarbeiten, und Verwaltung-Rechnungen
kdénnen Sie lhre gewlinschten Datenséatze ausdrucken oder auf dem Monitor ansehen.

Klicken Sie die Schaltflache Ll . Es erscheint ein Fenster, in dem Sie die gewiinschte Option

auswahlen konnen.

fll Scieen report =] 3
vom 12.02.2007 Sefte T E
|
bis 999399 Artikel van bis
bis 999999 Fahrzeug won bis 4
Kunde Mame Arikelnummer  Bezeichnung 1! Ek-Preis  WkK-Preis henge
in Ok in D “erkauft
101 Firma MELGEKL Nelke gelb kurz 2 1,00 1,15 10,00
101 Firma ROBLKL Rose blay Lkurz 2 1,00 1,158 10,00
10001 Kurt Schrarmm ROGKL Rose gelb kurz 2 1,00 1,15 10,00
10001 Kot Schrarm ROLALA Rose lachsfarben lan| 2 1,00 1158 500
10208 Hollands Blurnen-Shop ROBLKL Rose blau kurz 2 1,00 1,15 500
10208 Hollands Blumen-Shop ROGKL Rose gelb kurz 2 1,00 1,15 500
16178 inas Blitenzaubet ROGKLU Hose gelb kurz 2 100 1,15 500
16173 inas Blitenzauber ROGKLU Fose gelb Lurz 2 100 1,15 500
15167 Computer Center MELGEKL Melke gelb kurz 2 100 1,15 100
15167 Computer Center ROBLKL Rose blay Lkurz 2 1,00 1,158 1,00
ol sl | V[



Optionen fur die Ausgabe

an

s |
Einrichiung & |

’ Drucker v Druckerauswah!

Bildschirm 1 |

(] v Abbrechen ¥

Bild 25: Auswabhlbildschirm zur Einstellung des Ausgabemediums

Bei Klick auf die Schaltflache Drucker haben Sie die Mdglichkeit, einen Drucker auszuwéhlen und einzurichten.
Wenn Sie auf Druckerauswabhl klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen bereits installierten Drucker
anwahlen kdnnen.

Wenn Sie auf Einrichtung klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen Drucker und das Papierformat
auswahlen konnen.

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm. Durch Klick auf OK speichern Sie die Druckereinrichtung, und
Sie gelangen auf den Auswabhl- Bildschirm zuriick. Klicken Sie auf OK.

Das eingestellte Druck- / Ausgabemedium bleibt in allen Programmen bestehen, solange Sie es nicht andern.

6.2.Druckausgabe auf dem Bildschirm (Screen report)

Klicken Sie die Schaltflache \_I

Haben Sie bei der Auswahl der Druckoption Bildschirm gewahlt, kénnen Sie lhre Listen auf dem Bildschirm
ansehen.

Vil Screen report E H=l E
FAHRZEUGSTAMMLUISTE vom 13.02.2007 Seite 1 L
Fahrzeugnurmrmer van bis -
Murnrmer Kennzeichen Text
a w-BR 338 Hauptlager
1 WekA 820
2 YoM A5
&) PL-AC 528
4 WL A7

Bild 26: Screen report- Bildschirmausgabe Fahrzeugstammliste (sortiert nach Fahrzeugnummer)



¥l Screen ieport (2] O] x|
ARTIKELSTAMMDATENLISTE vom 13.02.2007 Seite 1 |P
Artikel van bis =
Kurznarme von bis
Warengruppe von bis
Artikel-Mr. kurzname Bezeichnung WG Steuer-kZ
GERRD BERRD Zerbera rot 1 1
NELGERU MELGEKL Melke gelb kurz 1 1
NELSELA MELGELA Melken gelb lang 1 1
NELRORU MELROKL Melken rot kurz 1 1
MELROLA MELROLA Melken rot lang 1 1 j Wenn Sie mit der Maus
HORORD ROROR0 Fose 1053 Kz T T & < diese kleinen,
= schwarzen Felder auf-
ROROLA ROROLA Rose msa lang 2 1 und ab (bzw. hin- und
. her) bewegen, kdnnen
ROWKL ROWKU Rose weild kurz 1 1 .
Sie den
ROWLA ROWYLA Rose weild lang 1 1
TULGE TULGE Tulpe gelb 1 1
TULRO TULROD Tulpe rot 1 1
TULWE TULWE Tulpe weill 1 1 <
411 D K K7
Bildschirm in 4 Ansichten teilen. T

Bild 44: Screen report- Viergeteilter Bildschirm

Das ist z.B. besonders von Vorteil, wenn Sie eine bestimmte Position in lhrer Liste suchen, wahrend Sie die
aktuelle Position, auf der Sie sich gerade befinden, nicht verlassen wollen.

i Mi[=] E3

- w Show Paged Feport

Open Page Preview

Frint Page
Frint Report

Mit Klick auf ,P* erscheint dieses Kontextmend.

e

Die Eigenschaft Show Paged Report kann aktiviert werden
(Hakchen setzen). Damit erhalten Sie die aktuelle
Druckansicht.

Mit Print Page kann die Seite, die gerade auf dem Bildschirm
sichtbar ist, bzw. der ganze Report ausgedruckt werden. Mit
Print Report drucken Sie alle Seiten, die zu dieser Auflistung
gehoren, aus. Bei den letzten beiden Optionen werden Sie
erst aufgefordert, lhren Drucker auszuwahlen.

Mit Open Page Preview wird die Seite im Druck- layout zur
Ansicht gedffnet.

Dort erscheint das ,P* noch einmal, Sie kbnnen dann die
Seite oder den Report auch von dort drucken.

Bild 45: Druckoption im Screen report
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